关于审批材料的几个说明：
1：每个答辩人员都需在答辩结束后需填写《研究生论文答辩修改情况表》（交1份并装订在学位审批材料中）。
2：秘书老师注意：表决票按序、错列整齐的粘贴在一张A4空白纸上，并装订到相关材料里面。（注意：表决票上有学生姓名和日期，一定要填上答辩当天的日期）
2：学位审批材料（存学校档案室）中有一份材料是“学位论文评审结果修改情况表（据实归档）”，只要评审意见不是“直接答辩”的都应该有。请秘书们务必确认评阅意见，保证评阅意见中有“修改后答辩”都填写该表。
3：正式答辩后2天内，所有申请学位人员均需登录学位信息采集系统（学生用户）完善个人信息（仔细阅读“学生用户录入信息时几点注意事项”），并导出的《学位信息表》，随学位审批材料（存学校档案室，厚的那本）一起装订、存档。其中“研究方向”，是为了方便山东省论文抽检用的，所以原则就是你填的研究方向与你论文是一致的，以免抽检的时候找的专家研究方向与论文研究方向不符，影响对论文评审的客观性。山东省、教育部抽审都是按照这个来进行匹配的，所以请认真对待，不会填写的一定请教导师。登录页面：http://gs.upc.edu.cn/1764/list.htm，如果有无法保存、无法提交等提示信息，请用360浏览器试试。
4：在职工程硕士人员另需上交《获得工程硕士学位人员基本情况登记表》（打印，电子签字，上交），此表中的照片可打印或粘贴。
5： 在职工程硕士的入学日期：学号年份的第二年三月份，如G13040024，入学年份是2014年的3月。
[bookmark: _GoBack]6：答辩后提交的两本纸质论文中，“关于学位论文的独创性声明”及“学位论文使用授权书”这一页是原件，一定要有导师及学生的电子签名（如果交材料时开学，请交签名版）。
7：21年夏季开始材料提交有点变化，答辩委员会对学位论文提出的修改意见和建议，由答辩秘书进行汇总并填写《学位论文答辩修改意见汇总表》，于答辩结束后逐一反馈相应答辩人。
8：学位论文电子版提交注意事项：应与纸质版的论文完全一致。
（1）电子版应包含封皮；（2）封皮上的内容是否按照模板格式填写，是否缺少学号，保密论文封皮上的密级和保密年限是否与审批统一；（3）《关于学位论文的独创性声明》和《学位论文使用授权书》在纸质版论文中应由作者和导师电子签名。
  





